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1. Общие положения

1.1 Настоящая Политика в области обработки и защиты персональных данных в МБУ ДО 
СШ № 22 (далее- Политика):

- разработана в соответствии со ст. 5,6,18,19 ФЗ-153 РФ, Постановления Правительства № 
1119, Рекомендациями Роскомнадзора в целях обеспечения реализации требований в области 
обработки персональных данных субъектов персональных данных;

- раскрывает основные категории персональных данных, обрабатываемых в МБУ ДО СШ № 
22 (далее — Оператор), цели, способы и принципы обработки Оператором персональных 
данных, права и обязанности Оператора при обработке персональных данных, права 
субъектов персоналъных данных, а также перечень мер, применяемых Оператором в целях 
обеспечения безопасности персональных данных при их обработке;
- является документом, декларирующим концептуальные основы деятельности Оператора 
при обработке персональных данных.

1.2. Основные понятия

Персональные данные — любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 
определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);

Оператор — государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое 
лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) 
осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки 
персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия 
(операции), еовершаемые с персональными данными;

Обработка персональных данных — любое действие (операция) или совокупность действий 
(операций), совершаемых е использованием средств автоматизации или без использования 
таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 
передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 
удаление, уничтожение персональных данных;

Автоматизированная обработка персональных данных — обработка персональных 
данных с помощью средств вычислительной техники;

Распространение персональных данных -  действия, направленные на раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу лиц;

Предоставление персональных данных -  действия, направленные на раскрытие 
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;

Уничтожение персональных данных — действия, в результате которых становится 
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 
персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 
персональных данных;

Информационная система персональных данных -  совокупность содержащихся в базах 
данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных 
технологий и технических средств.

Трансграничная передача персональных данных -  передача персональных данных на 
территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, 
иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.

2. Обрабатываемые категории персональных данных и источники их поступления.

Перечень персональных данных, подлежащих защите в Организации, формируется в 
соответствии с ФЗ РФ от 27 июля 2006 г. № 152 - ФЗ «О персональных данных». Сведениями,



составляющими персональные данные, является любая информация, относящаяся к прямо 
или косвенно определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных).

В зависимости от субъекта персональных данных. Организация обрабатывает 
персональные данные следующих категорий субъектов персональных данных:

- Персональные данные работника Организации - информация, необходимая в связи с 
трудовыми отношениями и касающиеся конкретного работника.

Получаются от работников при заключении трудового договора.

- Персональные данные Спортсменов, их законных представителей - информация, 
необходимая Организации для достижения целей обработки и для выполнения требований 
законодательства Российской Федерации.

Получаются от спортсменов и их представителей.

2.1. Перечень персональных данных, обрабатываемых Организацией, включает, но не 
ограничивается:

• Для работников: ФИО, паспортные данные, ИНН, СНИЛС, трудовой стаж, справка 
о наличии/отсутствия судимости, медицинские справки (по необходимости).

• Для спортсменов и их законных представителей: ФИО, дата рождения, адрес, 
контакты, медицинские показания, спортивные достижения, данные об обучении.

3. Цели обработки персональных данных

Обработка персональных данных может осуществляться исключительно в целях 
обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов.

Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их 
обработки.

Организация осуществляет обработку персональных данных в следующих целях:
- предоставление информации о контингенте лиц, проходящих спортивную подготовку;
- прогнозирование необходимого количества мест в организациях;
- обеспечение учета Спортсменов в организациях;
- организация поступления в спортивную организацию;
- обеспечение формирования полного набора данных об этапах тренировочного процесса и 
достижениях Спортсменов в организациях, осуществляющих спортивную подготовку, 
включая результаты тренировочного процесса;
- предоставление информации о влиянии тренировочного процесса на состояние здоровья 
Спортсменов;
- ведение электронных журналов и электронных дневников для предоставления Спортсмену 
и/или его законным представителям информации о достижениях Спортсмена в организации, 
осуществляющей спортивную подготовку, в электронном формате, оказания иных Сервисов.

- организации кадрового учета Организации, обеспечения соблюдения законов и иных 
нормативно - правовых актов, заключения и исполнения обязательств по трудовым и 
гражданско -  правовым договорам, ведения кадрового делопроизводства, содействия 
работникам в трудоустройстве, обучении и продвижении по службе, пользования различного 
вида льготами, исполнения требований налогового законодательства в связи с исчислением 
и уплатой налога на доходы физических лиц, а также единого социального налога, 
пенсионного законодательства при формировании и представлении персонифицированных 
данньгх о каждом получателе доходов, учитываемых при начислении страховых взносов на 
обязательное пенсионное страхование и обеспечение, заполнения первичной статистической 
документации, в соответствии с Трудовым кодексом РФ, Налоговым кодексом РФ, 
федеральными законами, в частности: «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в 
системе обязательного пенсионного страхования», «О персональных'данных».



4. Права и обязанности:

4.1. Организация как оператор персональных данных, вправе:

- отстаивать свои интересы в суде;
предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если это предусмотрено 

действующим законодательством (налоговые, правоохранительные органы и др.);
отказывать в предоставлении персональных данных в случаях, предусмотренных 

законодательством;
- использовать персональные данные субъекта без его согласия, в случаях, предусмотренных 
законодательством.

4.2. Субъект персональных данных имеет право:

требовать уточнения своих персональных данных, их блокирования или уничтожения в 
случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, недостоверными, 
незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а 
также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав;

требовать перечень своих персональных данных, обрабатываемых Организацией и 
источник их получения;
- получать информацию о сроках обработки своих персональных данных, в том числе о 
сроках их хранения;
- требовать извещения всех лиц, которым ранее были сообщены неверные или неполные его 
персональные данные, обо всех произведенных в них иеключениях, исправлениях или 
дополнениях;
- обжаловать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данньк или 
в судебном порядке неправомерные действия или бездействия при обработке его 
персональных данных;

5. Принципы и условия обработки персональных данных

5.1. Обработка персональньк данных Организацией осуществляется на основе принципов:

- законности и справедливости целей и способов обработки персональных данных; 
соответствия целей обработки персональных данных целям, заранее определенным и

заявленным при сборе персональных данных;
-^соответствия объема и характера обрабатываемых персональных данных, способов 
обработки персональных данных целям обработки персональньк данных;

достоверности персональных данньк, их достаточности для целей обработки, 
недопустимости обработки персональньк данных, избыточньк по отношению к целям, 
заявленным при сборе персональньк данных;

недопустимости объединения созданньк для несовместимък между собой целей баз 
данньк, содержащих персональные данные;
- хранения персональньк данньк в форме, позволяющей определить субъекта персональных 
данньк, не дольше, чем этого требуют цели их обработки;
- }шичтожения по достижении целей обработки персональных данных или в случае утраты 
необходимости в их достижении.
5.2. Обраоотка персональньк данных осуществляется Оператором в соответствии с 
требованиями законодательства Российской Федерации.
5.3. Обработка персональньк данньк осуществляется с согласия субъектов персональньк 
данньк на обработку их персональньк данньк, а также без такового в случаях, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5.4. Принцип минимизации данных: обрабатываются только те переональные данные, 
которые необходимы для заявленных целей. Избыточные данные не запрашиваются и 
подлежат удалению.
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6. Сроки обработки персональных данных

6.1 Началом срока обработки персональных данных считается момент их получения 
Оператором.

6.2 Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, позволяющей 
определить субъект персональных данных, не дольше, чем того требуют цели их обработки.

7. Обеспечение безопасности персональных данных

7.1 Оператор при обработке персональных данных принимает все необходимые правовые, 
организационные и техничеекие меры для защиты персональных данных от неправомерного 
или с.т>*чайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, 
предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных 
действий в отношении персональных данных.
7.2 Обеспечение безопасности персональных данных достигается, в частности;
-  назначением ответственных лиц за организацию обработки персональных данных;
-  назначает лиц, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных;
-  осуществлением внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных 
Федеральному закону от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» и принятым в 
соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите персональных 
данных, внутренним распорядительным документам Оператора;
-  ознакомлением работников Оператора, непосредственно осуществляющих обработку 
персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации в области 
персональных данных, в том числе требованиями к защите персональных данных, 
внлтренних распорядительных документов Оператора в отношении обработки персональных 
данных, и (или) обучением указанных работников;
-  применением организационных и технических мер по обеспечению безопасности 
персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, 
необходимых для выполнения требований к защите персональных данных;
-  чшетом машинных носителей персональных данных;
-  обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным данным и 
принятием мер;
-  восстановлением персональных данных, модифицированных или уничтоженных 
вследствие несанкционированного доступа к ним;
-  контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных.
7.3. Ролевая модель доступа :Доступ к персональным данным предоставляется на основе 
должностных обязанностей сотрудника.

• Роли и права доступа:
о Методист доступ к данным системы «Мой спорт»), 
о Кадровый специалист: доступ к данным работников (ФИО, трудовые 

договоры).
о Тренерский состав: доступ к данным спортсменов (ФИО, спортивные 

результаты).
7.4. Технические меры защиты:

• Шифрование данных при передаче (TLS, VPN).
• Регулярное резервное копирование с защитой от несанкционированного доступа.
• Использование электронной подписи для подтверждения действий с данными.



8. Актуализация, исправление, удаление, уничтожение 
персональных данных, ответы на запроеы субъектов на доетуп 

к персональным данным

8.1. Подтверждение факта обработки персональных данных Оператором, правовые 
основания и цели обработки персональных данных, а также иные сведения, указанные в ч. 7 
ст. 14 Закона о персональных данных, предоставляются Оператором субъекту персональных 
данных или его представителю в течение 10 рабочих дней с момента обращения либо 
получения запроса субъекта персональных данных или его представителя. Данный срок 
может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней. Для этого Оператору следует 
направить субъекту персональных данных мотивированное уведомление с указанием причин 
продления срока предоставления запрашиваемой информации.
В предоставляемые сведения не включаются персональные данные, относящиеся к другим 
суоъектам персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные 
основания для раскрытия таких персональных данных.
Запрос должен содержать;

• номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных 
данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и 
выдавшем его органе;

• сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с 
иператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное 
ооозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие 
факт обработки персональных данных Оператором;

• подпись субъекта персональных данных или его представителя.
Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной 
подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Оператор предоставляет сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 Закона о персональных данных 
с\оъекту персональных данных или его представителю в той форме, в которой направлены 
соответствующие обращение либо запрос, если иное не указано в обращении или запросе. 
Рели в ооращении (запросе) субъекта персональных данных не отражены в соответствии с 
т ^ в а н и я м и  Закона о персональных данных все необходимые сведения или субъект не
ооладает правами доступа к запрашиваемой информации, то ему направляется 
мотивированный отказ. ^
Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть 
ограничено в соответствии с ч. 8 ст. 14 Закона о персональных данных, в том числе если 
дост>-п субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и 
законные интересы третьих лиц.
8.1.1 Запросы субъектов персональных данных принимаются;

• В письменной форме (на бумажном носителе) по адресу г. Уфа, ул. Первомайская 51 
. В электронной форме через официальный e-mail; sportscool@.mail.ni с обязательной

сШ (электронной подписью).
. Срок ответа; не более 10 рабочих дней. В случае сложности запроса — уведомление 

о продлении срока (максимум +5 дней).
8.2. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта 
персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу 
Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование персональных данных, относящихся к 
этом> субъекту персональных данных, с момента такого обращения или получения 
}жазанного запроса на период проверки, если блокирование персональных данных не 
нарлтпает права и законные интересы субъекта персональных данных или третьих лиц.
В сл>'чае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор на основании 
сведении, представленных субъектом персональных данных или его представителем либо 
Роскомнадзором или иных необходимых документов уточняет персональные данные в
течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и Снимает блокирование 
персональных данных.



8.3. в  случае выявления неправомерной обработки персональных данных при обращении 
^апросе) субъекта персональных данных или его представителя либо Роскомнадзора 
Оператор осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемых персональных 
данных, относящихся к этому субъекту персональных данньк, с момента такого обращения 
или получения запроса.
8.4. При выявл^ении Оператором, Роскомнадзором или иным заинтересованным лицом факта 
неправомерной или случайной передачи (предоставления, распространения) персональных 
данных (доступа к персональным данным), повлекщей нарущение прав субъектов 
персональньк данньк, Оператор:

• в течение 24 часов - уведомляет Роскомнадзор о произощедщем инциденте, 
предполагаемых причинах, повлекщих нарущение прав субъектов персональньк 
данньк, предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов персональньк данньк, 
и принятьк мерах по устранению последствий инцидента, а также предоставляет 
сведения о лице, уполномоченном Оператором на взаимодействие с Роскомнадзором 
по вопросам, связанным с инцидентом;

• в течение 72 часов - уведомляет Роскомнадзор о результатах внутреннего 
расследования выявленного инцидента и предоставляет сведения о лицах, действия 
которьк стали его причиной (при наличии).

S.C. Порядок уничтожения персональных данных Оператором.
S.C.I. У словия и сроки уничтожения персональных данньк Оператором:

• достижение цели обработки персональньк данных либо утрата необходимости 
достигать эту цель - в течение 30 дней;

достижение максимальных сроков хранения документов, содержащих персональные
данные, - в течение 30 дней;
• предоставление субъектом персональных данных (его представителем) 

подтверждения того, что персональные данные получены незаконно или не являются 
необходимыми для заявленной цели обработки, - в течение семи рабочих дней;

• отзыв субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных
данньк, если их сохранение для цели их обработки более не требуется, - в течение 30 
дней.

8.э̂ .2. При достижении цели обработки персональных данньк, а также в случае отзыва 
с>-бъектом персональньк данных согласия на их обработку персональные данные подлежат 
>г:ичтожению, если:

• иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 
поручителем по которому является субъект персональных данньк;

• оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных 
данньк на основаниях, предусмотренных Законом о персональньк данньк или иными 
федеральными законами;

• иное не предусмотрено другим соглащением между Оператором и субъектом 
персональньк данньк.

8.5.о. Уничтожение персональных данньк осуществляет комиссия, созданная приказом 
директора МБУ ДО СШ №22
8.5.4. Способы уничтожения персональных данньк устанавливаются в локальных 
нормативньк актах Оператора.

• Б>'мажные носители: щредирование с последующим актированием.
• Электронные данные: безвозвратное удаление с перезаписью памяти

9. Заключительные положения

9.1. Настоящая Политика является документом, разработанным в Организации, является 
общедоступной и подлежит размещению на официальном сайте.

9.2. Настоящая Политика подлежит изменению, дополнению в случае появления новьк 
законодательных актов и специальньк нормативных документов йо обработке и защите 
персональных данньк, но не реже одного раза в три года.



. Изменения в Политику вносятся при:
• Обновлении законодательства РФ.
• Выявлении уязвимостей в процессе внутреннего аудита.

9.2.1. О всех изменениях субъекты персональных данных уведомляются через:
• Официальный сайт школы.
• E-mail-рассылку (для работников и спортсменов/родителей).

9.J. Контроль исполнения требований настоящей Политики осуществляется сотрудниками, 
ответственными за обеспечение безопасности персональных данных Организации.

9.4. Ответственность должностных лиц Организации, имеющих доступ к персональным 
данным, за невьшолнение требований норм, регулирующих обработку и защиту 
персональных данных, определяется в соответствии с законодательством Российской 
Федерации и внлтренними документами Организации.




